ESTRAZIONE FATTURE ATTIVE E PASSIVE PER CARICAMENTO IN CONTABILITA

PASSO 1: Nel menu a sinistra selezionare la voce Fattura Elettronica / Export Fattura
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PASSO 2: Selezionare I’Anagrafica sulla quale si sta lavorando nel menu a tendina

B Elenco documenti per esportazione
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PASSO 3: Inserire le voci desiderate nell’ordine indicato

B Eenco documenti per esportazione

Anagrafica

ITD2342520158 - DITTA DI PROVA SRL

DITTA DI PROVA SRL

VIA FASULLA 123 70100 BARI (BA)
PIVA: ITOZ3425201 58 CODICE FISCALE: 02342520158 dittadiprova@gmail.com

Tipo Doc.

Mese

Fattura Ativa
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Selezionare la tipologia:
aQ Fattura Attiva
Fattura Passiva

Descrizi

FatturaPR M. 1 del 11/01/2021

FatturaPR M. 2/1 dal 04/01/2021

FatturaPR M. 3/ del 110172021

FatturaPR M. F/2 del 11/01/2021
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2 Selezionare I'anno

“  Data Inserimento
2021-01-11 00:00:00.0
2021-01-04 00:00:00.0
2021-01-11 00:00:00.0
2021-01-11 00:00:00.0

2021-01-11 00:00:00.0

PASSO 4: In alto a destra, selezionare la funzione Export
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PASSO 5: Nella finestra successiva attendere il pulsante Scarica e assicurarsi di
ottenere il file zip come nell'immagine. Effettuare I'operazione dal punto 3 per tutte
le tipologie di fatture, gli anni e i mesi desiderati:

- Fatture Attive Gennaio -> Scarica
- Fatture Passive Gennaio -> Scarica

Export documenti di tipclogia Fattura Attiva

Il sistema sta generando Mexport dei documenti di tipologia Fattura Attiva. Ls procedurs
potrebbe richiedere del tempo. Attendere fino alla comparsa del pulsante Scarica

Chiudi

B ro0000000093088-..zi p o~

PASSO 6: Per comodita copiare i file .zip scaricati in una cartella vuota (in questo
esempio & stata utilizzata la cartella sul Desktop “Fatture Scaricate”)
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PASSO 7: Avviare il programma sul desktop “Estrattore Digital” con l'icona di un
dischetto blu

PASSO 8: Nella finestra successiva, cercare la cartella dove sono stati copiati i file .zip
e selezionarli tutti come nell’esempio di seguito
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PASSO 9: Il programma genera cosi due cartelle “Attive” e “Passive” dove dividera le
due tipologie di fattura. In particolare nella cartella “Passive” saranno creati i file
contenenti la data di ricezione delle fatture ricevute. Non ci resta che selezionare tali
cartelle nel percorso di robot “Collegamenti/Acquisizione da file xml” per
I'importazione in contabilita

:? Estrattore Digital >

o Estrazione completata




